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Ricerca di Collaboratore Amministrativo-Gestionale 

(Riforma dello Sport - D.lgs. n. 36/2021) 

 

Contesto Organizzativo 

AICS – Associazione Italiana Cultura Sport, Comitato Provinciale di Firenze 

APS, è un ente di promozione sportiva, culturale e sociale riconosciuto a livello 

nazionale. Opera sul territorio fiorentino a supporto di associazioni, società 

sportive e realtà del Terzo Settore. Entrare in AICS Firenze significa inserirsi in 

un contesto dinamico, orientato al sostegno concreto delle attività associative e 

dei valori dell'inclusione. 

Finalità della Posizione La figura selezionata sarà inserita nell’organico con 

funzioni di collaborazione amministrativo-gestionale, figura tipizzata dalla 

nuova Riforma dello Sport. Il ruolo è centrale per il funzionamento del 

Comitato, occupandosi del supporto operativo, del front office e della gestione 

dei rapporti con le basi associative. 

 

Mansioni Principali 

Il collaboratore opererà con autonomia operativa all'interno di procedure 

definite, occupandosi di: 

• Gestione Associativa e Front Office: Accoglienza utenza, gestione 

tesseramenti (piattaforma AICS) e rapporti con le associazioni affiliate. 

• Supporto Amministrativo Sportivo: Gestione delle comunicazioni in 

entrata/uscita, archiviazione documentale, predisposizione di atti e 

verbali. 

• Gestione Contabile di Base: Prima nota cassa/banca e supporto alla 

gestione amministrativa dell'ente. 

• Progettazione e Bandi: Supporto alla preparazione, gestione e 

rendicontazione amministrativa ed economica di interventi finanziati da 

bandi pubblici (locali, nazionali, europei) o privati. 

• Logistica ed Eventi: Supporto organizzativo per riunioni, assemblee e 

manifestazioni sportive/culturali; cura degli approvvigionamenti di 

segreteria. 

• Comunicazione: Supporto all'aggiornamento dei canali social istituzionali 

e produzione di contenuti base. 

 

Requisiti Richiesti (Essenziali) 

• Diploma di scuola secondaria di secondo grado. 

http://www.aicsfirenze.net/
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• Esperienza (anche breve) in ruoli amministrativi presso Enti del Terzo 

Settore, ASD/SSD o strutture affini. 

• Conoscenza operativa delle procedure di rendicontazione di progetti 

finanziati. 

• Padronanza del pacchetto Office (Excel in particolare), posta elettronica e 

navigazione web. 

• Patente B e disponibilità di auto propria. 

• Residenza nel Comune di Firenze. 

 

Requisiti Preferenziali 

• Età inferiore ai 35 anni. 

• Laurea o Diploma in ambiti economici, giuridici o gestionali. 

• Conoscenza delle novità introdotte dalla Riforma dello Sport (D.lgs. 

36/2021). 

 

Competenze Trasversali 

• Ottime doti relazionali e attitudine al contatto con il pubblico. 

• Capacità di problem solving e gestione delle scadenze (deadlines bandi). 

• Precisione, riservatezza e forte spirito di squadra. 

 

Inquadramento Contrattuale 

• Tipologia: Collaborazione Coordinata e Continuativa (Co.Co.Co.) di 

natura sportiva (Art. 25, D.lgs. 36/2021). 

• Mansione: Attività di carattere amministrativo-gestionale. 

• Impegno: Part-time (indicativamente 20 ore settimanali), con flessibilità 

tipica della collaborazione. 

• Durata: 12 mesi con possibilità di rinnovo. 

• Inizio: Da definire. 

 

Modalità di Candidatura 

Le candidature devono pervenire entro venerdì 6 marzo p.v. all'indirizzo 

info@aicsfirenze.net (e in copia a direttore@aicsfirenze.net). L’email di invio 

deve avere come oggetto la dicitura “Candidatura selezione per Collaboratore 

Amministrativo Gestionale”. 

Il CV, debitamente sottoscritto, deve obbligatoriamente contenere: 

• Dati anagrafici completi (CF, luogo e data di nascita, residenza). 

• Recapiti (cellulare, e-mail). 

• Specificazione del possesso di patente B e auto propria. 

http://www.aicsfirenze.net/
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• Autorizzazione al trattamento dei dati personali (GDPR). 
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